
Приложение №1 

к приказу  

по МКОУ СОШ №2 г.Нарткала 

от 16.03.2024 г. №26-ОД 

 

Регламент работы 
комиссии по организации приёма в 1-й класс 

на 2025-2026 учебный год 

 

Работа Ответственный Должность Время 

Приём граждан по 

личным вопросам 

Шибзухова  

Инна Хасановна 
Директор МКОУ СОШ 

№2 г.Нарткала 

Ежедневно 

10:00-12:00, 

кроме субботы и 

воскресенья 

Приём граждан по 

личным вопросам 

Галачиева  
Эмма Гамбиевна 

Заместитель директора 

по учебно-

воспитательной работе 

в 1-4 классах 

Ежедневно 

10:00-15:00, 

кроме субботы и 

воскресенья 

Выполнение 

поручений 

администрации 

Хашукоева 
Оксана Мусаевна 

Секретарь-

делопроизводитель 

Ежедневно 

10:00-15:00, 

кроме субботы и 

воскресенья 

 

Полномочия членов комиссии по приёму детей в 1-е классы 
 

Шибзухова Инна Хасановна, директор школы — председатель комиссии: 

 приём граждан; 

 ответственность за оформление необходимой нормативной документации  и её 
исполнение; 

 предварительная регистрация заявлений о приеме в 1-й класс (до рассмотрения 
заявлений комиссией);   

 руководство и контроль, консультации членов комиссии; 

 научно-методическая, кадровая и материально-техническая подготовка к открытию 1-х 
классов.  

 
 

Галачиева Эмма Гамбиевна, заместитель директора по УВР начальных классов –  
секретарь комиссии: 

 приём граждан; 

 ответственность за исполнение нормативной документации; 

 регистрация представленных документов в Журнале приёма документов;  

 подготовка приказов (проектов) о зачислении в первый класс; 

 информирование  граждан  о  работе  комиссии  через  родительские  собрания; 

 оформление  информационного  стенда; 

 составление и контроль за размещением текущей информации (о работе комиссии) на 
сайте  МКОУ СОШ № 2 г.Нарткала  https://school2nartkala.kbrschool.ru/ 

 подготовка приказов о формировании первых классов, которые издаются по мере 
комплектования первых классов.  

 

Хашукоева Оксана Мусаевна , секретарь-делопроизводитель: 

 техническая помощь в оформлении документов  работы комиссии;  

 формирование личных дел будущих первоклассников; 

 выполнение поручений председателя и секретаря комиссии 

 



 

2025-2026 учебный год 

1А Табухова Ирма Владимировна, 30.07.1979 

 

1Б Шхагапсоева Оксана Валерьевна, 22.08.1982 

 

1В Таучева Раиса Мухамедовна, 1954 

 

1Г Кетова Алина Залимбековна, 21.12.1980 

 

1Д Бжихова Лиана Заурбековна, 06.06.1988 

 

 

 


